PREFEITURA MUNICIPAL DE

PARANA - BRASIL

LEI N° 2.499/2022

SUMULA: Altera a Estrutura Administrativa do
Municipio e dé outras providéncias.

A Camara Municipal de Paranacity, Estado do Parana, aprovou e eu, WALDEMAR
NAVES COCCO JUNIOR, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte LEI:

O Art. 1°. Altera o art. 10 da Lei Municipal n.° 2.353/2020 que passara a ter a seguinte
redacio:

“Art. 10°. - A estrutura organizacional basica da Secretaria de
Administragdo compreende:

I. Departamento de Administracéo;

/l. Departamento de ContratacGes Publicas, com as atribuigbes do
seguinte rol exemplificativo; $

a) Coordenar o Departamenfo de ConfratagBes Publicas e o trabalho

de suas divisbes;
b) Planejar e requisitar os recursos, maferiais, humanos e o
conhecimento necessario para o funcionamento do Departamento,
Q promovendo freinamento e capacitagdo permanente dos servidores,
respondendo pela ag&o ou omisséo inerente;
¢) Instituir  instrumentos que permitam, preferencialmente, a
cenlraliza¢do dos procedimentos de aquisi¢do e contratagdo de bens
| e Servigos;
} d) Criar catalogo eletrbnico de padronizacdo de compras, servigos e
| obras;
! e) Instituir sistema informatizado de acompanhamento e controle das

contratagbes publicas (servicos, produtos, obras), inclusive com

recursos de imagem e video;
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f) Instituir, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
confrole infemo, modelos de minutas de editais, de termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos;

g) Promover a adogédo gradativa de tecnologias e processos integrados
que permitam a criacdo, a utilizagdo e a atualizagdo de modelos
digitais para contratagbes publicas, inclusive de obras e servigos de
engenharia;

h) Orientar pela utilizagdo de os aftos preferencialmente digitais, de
forma a permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados
e validados por meio elefrénico;

i) Participar e promover treinamentos e repassar o conhecimento;

f) Assumir a fungdo de agenie de contratagdo na condigdo de
suplente, caso designado pela autoridade;

k) Integrar a equipe de apoio na condigdo de fitular ou suplente,
conforme designado pela autoridade.

) Empreender demais iniciativas ndo previstas neste rol inerentes as
contratagbes publicas.”

Art. 2°, Altera o art. 11 da Lei Municipal n.° 2.353/2020 que passara a ter a seguinte
redac¢io:
“Art. 11° — A Estrutura bésica do Deparfamento de Administragdo
compreende:
I. Divisdo de Recursos Humanos;
I. Divisdo de Patrimbnio;

1. Divisdo Servigos Gerais;

1V. Diviséo de Processamento de Dados;
V. Divisdo-de-Compras; (suprimido)
VI. Divis&o-de Licitagdes.” (suprimido)
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Art. 3°. Inclui o art. 11-A no corpo da Lei Municipal n.° 2.353/2020, com a seguinte
redacdo:

“Art. 11°-A ~ A Estrutura basica do Departamento de Contratacdes
Pablicas compreende:

I. Divisdo de Planejamento de Contratacées Publicas, com as
atribuigbes do seguinte rol exemplificativo:

a) Coordenar o planejamento das contratagdes publicas do Municipio

em conjunio com os secrefdrios municipais de cada pasta,
respondendo com eles solidariamente pelas agbes e omissbes;
b) Elaborar o Plano de Contratacbes anuais em conjunfo com as
secrefarias municipais; -
¢) Apoiar as secretarias municipais na realizagdo dos estudos técnicos
preliminares e anélises de risco;
d) Apoiar as secretarias municipais na elaboragdo dos fermos de
referéncia;
e) Elaborar modelos e roteiros padronizados para facilitar a
compreensdo, elaboragéo e fiscalizagao;
f) Solicitar apoio técnico e juridico quando for o caso;
@ g) Participar de treinamentos e repassar conhecimento;
h) Assumir a fungdo de agente de contratagdo na condicdo de
suplente, caso designado pela autoridade;
i) Integrar a equipe de apoio na condigdo de titular ou suplente,
conforme designado pela autoridade.
) Empreender demais iniciativas nédo previstas neste rol inerentes ac
planejamento de confratagGes publicas.

/l. Divisgo de Pesquisa de Pregos, com as atribuigbes do seguinte rol

exemplificativo:

Rua Pepro PauLoc VENERIO, 1022

87660-000 / PARANACITY-PR (44) 3463-1149 - (44) 3463-1287

CNPJ: 76.970.334/0001-50 CONTATOMGPARANACITY.PR.GOV.BR '




Rua Pepro PAULO VENERIO, 1022
87660-000 / PARANACITY-PR
CNPJ: 76.970.334/0001-50

PARANA - BRASH

a} Coordenar as agbes da Divisdo respondendo pelas agdes e
omissdes relativas;

b) Estimar previamente o valor das contratagdes nos moldes exigidos
pela lei de licitagbes e regulamentos;

k) Elaborar modelos e roteiros padronizados para facilitar a
compreenséo, elaboragéo e fiscalizagéo;

l) Participar de treinamentos e repassar conhecimento;

m)Assumir a fungdo de agente de contratagdo na condicdo de
suplente, caso designado pela autoridade;

n) Integrar a equipe de apoio na condigdo de titular ou suplente,
conforme designado pela autoridade.

o) Empreender demais iniciativas ndo previstas neste rol inerentes &
estimativa do prego das contratagGes publicas.

/ll.Divisdo de Licitagdo, com as atribuigbes do seguinte rol
exemplificativo:

a) Coordenar as agbes da Divisdo respondendo pelas acbes e
omissoes relativas;

b) Instrumentalizar o processo de licitagéo;

c) Funcionar como agente de contratagéo na condigéo de titular;

d) Funcionar como pregoeiro na condigéo de titular;

e) Presidir a comissdo de licitagdo;

.f) Funcionar como leiloeiro titular;

g) Elaborar e publicar o edital, seus anexos e minutas de confrato;

h) Colher pareceres técnicos e juridicos;

i) Analisar e julgar as impugnages ao edital com a equipe de apoio e
auxifio de peritos ou outros servidores caso necesséario;

J) Receber as propostas com a equipe de apoio,

k) Analisar documentos habilitar ou desabilitar licitantes com a equipe
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de apoio;

l) Analisar a adequagdo das propostas e itens ao edital classificando
ou desclassificando os mesmos com a equipe de apoio, e peritos, ou
outros servidores quando for o caso;

m)Coordenar a fase de lances;

n) Declarar os vencedores;

0) Receber e julgar os recursos com a equipe de apoio;

p) Elaborar a ata do certame;

q) Promover as fases de adjudicagéo e publicagéo de atos;

1) Elaborar os confratos e convocar os vencedores para assinatura;

s) Participar de treinamentos e repassar conhecimento;

f) Empreender demais iniciativas ndo previstas neste rol relativas a
fase de externa da licitacdo e formagdo dos contratos.

IV. Divisdo de Compras, com as atribuicdes do seguinte rol
exemplificativo: )

a) Coordenar as ag¢fes da Divisdo respondendo pelas agbes e
omissdes relativas;

b) Atender memorandos, pedidos e solicitagdes de compras dos
diversos departamentios, divisGes e secretarias, conforme o ¢caso;

¢) Emitir as ordens de fomecimenios;

d) Receber os produtos e servigos dando ciéncia ao Fiscal de Contrato
e o Chefe.da Divisdo de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos,
verificando prazos de entrega, quantitativo e qualitativos;

e) Controlar eventuais estoques e destinagédo dos produtos;

f) Assegurar o registro no patriménio antes da destinagdo do bem;

@) Participar de treinamentos e repassar conhecimenio;

h) Assumir a fungdo de agente de contratagdo na condi¢do de

suplente, caso designado pela autoridade;
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i) Integrar a equipe de apoio na condigdo de fitular ou suplents,
conforme designado pela autoridade.

I} Empreender demais iniciativas ndo previstas neste rol relativas as
operagdes de compras.

V. Divisdo de Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos, com as
atribuigbes do seguinte rol exemplificativo:

a) Coordenar a fiscalizagdo das contratagdes publicas do Municipio em
conjunto com os fiscais de contrato designados nas licitagbes,

O respondendo com eles solidariamente pelas agdes e omissées;

b) Funcionar como fiscal de contrato quando conveniente;

c) Solicitar assisténcia técnica ou juridica, bem como da controladoria
interna, para controle e disciplina dos contratos quando for
necesséaria.

d) Cientificar-se do recebimento dos produtos, prazos de entrega,
quantifativo e qualitativos;

) Exercer ou apoiar o controle dos prazos de entrega, quantitativo e
qualitativos;

f) Manter registro préprio todas as ocorréncias relacionadas &
execugéo do contrato, determinando ou apoiando que for necessario

O para a reqularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

g) Insfrumentalizar a expedigdo de notificagbes e a instrugdo de
processos de apuragdo de responsabilidade e penalizagédo de
fomecedores, inclusive quando estes ndo comparecerem para
assinar conlratos, bem como, opinar pela rescisdo/resiligdo dos
contratos e aplicagdo de penalidade, observando a ampla defesa e
contraditorio;

h) Informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou
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providéncia que ulfrapasse sua competéncia, incluindo termo final de
contratos e necessidade de prorrogacges;
[) acompanhar e fiscalizar os aspecfos administrativos na execugéo do
objeto contratual quanto as obrigagBes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas;
f) Participar de treinamentos e repassar conhecimento;
k) Assumir a fungdo de agente de contratagdo na condigdo de
suplente, caso designado pela autoridade;
@ I} Integrar a equipe de apoio na condigdo de titular ou suplente,
conforme designado pela.autoridade.
m)Empreender demais iniciativas ndo previstas neste rol relativas as
operagdes de fiscalizagéo de contratos.
Art. 4° Altera o art. 21 da Lei Municipal n.° 2,353/2020 que passara a ter a
seguinte redag&o:
“Art. 21 - A estrutura organizacional basica do Departamento de
Atencédo Basica compreende:
I. Divisdo de Unidade de Pronto Atendimento — UPA 24 horas;
Il. Divis8o de Unidade Bésica de Satide;
Ill.Divisdo de Unidade de Afengdo Primaria Saude da Familia —
6 UAPSF;
IV. Diviséo de Transporte da Satide;
V. Divisdo de-Atengé’q Farmacéutica;
VI. Divisdo de Atengéo Odontoldgica;
Vil. Divisdo de Satide Mental, com as atribuigbes do seguinte rol
exemplificativo:

a) Elaborar, acompanhar e conduzir projetos no ambito estadual e

federal no qual o Municipio seja contemplado, relacionados a Rede
de Satde Mental;

RUA Pepro PauLo VENERIO, 1022 _
87660-000 / PARANACITY-PR (44) 3463-1149 - (44) 3463-1287
CNPJ: 76.970.334/0001-50 CONTATO@PARANACITY.PR.GOV.BR




PREFEITURA MUNICIPAL BE

b) Participar de reunibes promovidas pela Secretaria Municipal e

Estadual, quando necessario;

¢) Promover e participar de agGes interseforiais com outras secretarias
do poder publico e sociedade civil, bem como outros equipamentos
de salide; coordenar e organizar a rede de satide mental, franstorno,
alcool e outras drogas do municipio;

d) Conhecer os niveis de complexidade dos servigos e préticas de
satide;

O e) Instrumentalizar de forma continua as ESF’s (Equipes de Saude da
Familia) com vistas a uma maior resolutividade dos casos de
transtorno mental, alcool e outras drogas;

) Ter conhecimento dos fundamentos do SUS e dos preceifos que
embasam a Reforma Psiquidtrica. Integrar as acbes da equipe
multiprofissional;

g) Agendar e coordenar reuniées;

h) Controlar e avaliar se as atividades estio sendo realizadas de
acordo com as normas e cronograma estabelecidos;

i) Servir de referéneia para a equipe multiprofissional nas questdes
relacionadas com a satide mental coletiva;

O §) Representar o servigo em reunides e eventos municipais, estaduais
e federais quando necessario;

k} Promover a integracdo das acbes da Rede de Atengédo Psicossaocial
com oulros servigos especializados;

l) Gerir administrativamente os servicos em Saude Mental no que
tange: Distribuicdo da carga horéria dos profissionais; Controle dos
boletins de produg&o; Controle dos materiais de consumo; Enviar ou

receber memorandos efou comunicados de outros setores

adminisitrativos; Delegar poderes ao sub-coordenador ou outro
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membro da equipe quando for necessario.”

Art. 5°. E vedada a percepcdo cumulativa de funcéao gratificada e funcao

especial para participar de Comissé&o de Licitagao.

Art. 6°. A partir de 01 de abril 2023 extingue-se a gratificagéo especial para
participar de Comisséo de Licitag&o.

N Art. 7°. As atribuicdes das secretarias, departamentos, divisdes e demais orgao
da Administragdo Municipal, sdo exemplificativas e podem ser acrescidas
outras por decreto, bem como, modificadas em fungao de legislacao federal,

estadual ou municipal que as afete diretamente.

Art. 8°. Revogadas as disposigGes em contrario, esta lei entra em vigor na data de
sua publicacao.

EDIFICIO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE PARANACITY, ESTADO DO
PARANA, AOS 22 DIAS DO MES DE JUNLHO DE DOIS MIL E VINTE E DOIS.
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